
Departamento de Extensión y
 Apoyos Educativos

Procedimiento
durante tu

Servicio Social
PRESENCIAL



Reportes mensuales
¿Dónde obtengo el formato?

Deberás elaborar un reporte
mensual de actividades, que subirás
al SISS (junto con el control de
asistencia). 

Recuerda recabar la firma con tinta azul de tu
Responsable Directo y el sello correspondiente de tu
Prestatario (lugar donde estás realizando tu servicio
social).

Firmar con tinta azul.

https://docs.google.com/document/d/1eKSzeaHxNUXWB05vt_TRKt0UIGwcab1v/edit?usp=drivesdk&ouid=116842701226349346957&rtpof=true&sd=true


¿Dónde obtengo el
formato? Una vez descargado

debes abrirlo con
Adobe Acrobat

Control de asistencia

*El prestador (tú) deberá firmar con
tinta azul todas las horas.
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Recaba la firma con tinta azul de tu
Responsable Directo y el sello
correspondiente de tu  Prestatario  (lugar
donde estás realizando tu servicio social).

https://drive.google.com/file/d/16vBW5JsmYc32YE2hluThHTMy-HoSZwsC/view?usp=drivesdk


Reportar solo asistencias

 (NO se reportan faltas, días inhábiles
ni periodos vacacionales)

✏️ EJEMPLO:

Si iniciaste tu servicio el 16/04/2025 y concluirás el
18/11/2025:

1.  Periodo del: 16/04/2025 al 15/05/2025
2.  Periodo del: 16/05/2025 al 15/06/2025
3.  Periodo del: 16/06/2025 al 15/07/2025
4.  Periodo del: 16/07/2025 al 15/08/2025
5.  Periodo del: 16/08/2025 al 15/09/2025
6.  Periodo del: 16/09/2025 al 15/10/2025
7.  Periodo del: 16/10/2025 al 18/11/2025

¿Cómo llenar el formato de control de

asistencia?

A
quí debe ir TU

 FIR
M

A
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Envío de los
reportes mensuales

El Reporte Mensual se conforma por el Reporte de Actividades y el
Control de Asistencia, recuerda entregarlo para firma a tu Responsable
Directo en un tiempo máximo de 5 días hábiles después de concluir el
mes de prestación.

Notifica a tu
Responsable Directo
para que valide tus
reportes.

*Subir en PDF, no máximo a 1.5 Mb



Reporte Global
¿Dónde obtengo el formato?

Al término de tu servicio se
requiere la elaboración de un
reporte global de actividades.

El periodo deberá coincidir con el
establecido en la Carta Compromiso.

**La fecha de término puede
corresponder o extenderse.

Recuerda recabar la firma con tinta azul de tu
Responsable Directo y el sello
correspondiente de tu  Prestatario (lugar
donde estás realizando tu servicio social).

https://docs.google.com/document/d/1e5Rd_gvqEZQTTZ22VmG5WgIylSb0LZbQ/edit?usp=drivesdk&ouid=116842701226349346957&rtpof=true&sd=true


Formato de evaluación del
servicio social

¿Dónde obtengo el formato?

Una vez descargado
debes abrirlo con
Adobe Acrobat

Recuerda recabar la firma con tinta azul de tu Responsable
Directo y el sello correspondiente de tu  Prestatario (lugar
donde estás realizando tu servicio social).

https://drive.google.com/file/d/1HyLfkVAhqFPMi3H9ReIuO3p-x3bUUvO6/view?usp=drivesdk


DEAE-UPIITA 
¡Acércate con nosotros! 

¡Con gusto te orientamos! 

Horario de atención: 
lunes a viernes de 10:00 a 14:00 

y 16:00 a 19:00 horas en ventanilla.

 Departamento de Extensión 
y Apoyos Educativos
ssocial.upiita@ipn.mx

Consulta la siguiente infografía que
nos comparte la Dirección de

Egresados y Servicio Social del IPN
(DESS): 

Infografía

https://drive.google.com/file/d/1rpZkKvYiKjU6S7YKNLwvpAdX1qkKEQNB/view?usp=drivesdk

